东南大学管理岗位工作人员招聘公告
因工作需要，东南大学建筑学院、数学学院、电气工程学院、外国语学院、马克思主义学院、公共卫生学院、宣传部、教务处、科研院、财务处、人事处、学生处、基本建设处等单位拟面向社会公开招聘管理岗位工作人员17名（非在编），现将有关事项公告如下：
一、建筑学院（2人）
1、从事学院日常行政管理和研究生教务工作。
2、管理、土木建筑交通等专业硕士研究生及以上学历，承担研究生教务工作的须具有建筑类专业硕士研究生及以上学历。
3、具有较强的工作责任感和奉献精神，组织和沟通协调能力强，有良好的服务意识和团结协作精神。
4、具有较好的英语听说能力，有相应的英语能力证书。
5、能熟练运用办公软件，有一定的行政管理和文字写作能力。
6、身体健康，年龄原则上不超过28周岁。
二、数学学院（1人）
1、主要从事学院教学管理及其他日常行政管理工作。
2、数学及相关专业硕士研究生及以上学历。
3、具有较强的工作责任感和奉献精神，组织和沟通协调能力强，有良好的服务意识和团结协作精神。
4、能熟练运用办公软件，有一定的行政管理和文字写作能力。
5、身体健康，年龄原则上不超过28周岁。
三、电气工程学院（1人）
1、主要从事学院研究生管理及其他日常行政管理工作。
2、电类相关专业硕士研究生及以上学历。
3、具有较强的工作责任感和奉献精神，组织和沟通协调能力强，有良好的服务意识和团结协作精神。
4、能熟练运用办公软件，有一定的行政管理和文字写作能力。
5、身体健康，年龄原则上不超过28周岁。
四、外国语学院（1人）
1、主要从事学院教学管理及其他日常行政管理工作。
2、英语相关专业，硕士研究生及以上学历，英语六级或英语专业八级。
3、品德优良、爱岗敬业，具有较强的事业心和责任感，具有良好的服务意识和团结协作精神。
4、具备较强的组织管理、沟通协调、语言文字表达和计算机操作能力，熟悉公文协作。
5、身体健康，年龄原则上不超过28周岁。
五、马克思主义学院（1人）
1、主要从事学院教学管理及其他日常行政管理工作。
2、人文、管理类专业硕士研究生及以上学历。
3、具有较强的工作责任感和奉献精神，组织和沟通协调能力强，有良好的服务意识和团结协作精神。
4、能熟练运用办公软件，有一定的行政管理和文字写作能力。
5、身体健康，年龄原则上不超过28周岁。
六、公共卫生学院(1人)
1、人文、医学及相关专业，硕士研究生及以上学历。
2、中共党员，政治思想素质好，具有良好的职业道德，较强的事业心、责任感和奉献精神。工作勤奋、踏实、细致、热情，具有良好的沟通能力、服务意识和团队协作精神。
3、能够胜任并热爱管理工作，有较好的文字写作能力，熟悉公文写作；具备较好的语言表达能力及英语应用能力；能够熟练操作计算机及办公运用软件，熟悉网络技术。
4、身体健康，年龄原则上不超过28周岁。
七、宣传部（1人）
1、新闻、中文、哲学专业硕士研究生及以上学历。
2、中共党员，具有良好的思想道德素质和职业道德。
3、要求具备较强的新闻专题策划和采编能力，熟悉网络和微博等新媒体业务，熟悉各类新闻体裁写作，有公开发表的与本岗位相关的文字成果。有相应工作经历者优先。
4、热爱新闻宣传工作，责任心强，踏实肯干，积极主动，认真细致，具有良好的组织协调及沟通交流能力、较强的团队协作精神和服务意识，具备良好的身体素质。年龄原则上不超过28岁。
八、教务处（1人）
1、电子信息类专业，硕士研究生及以上学历。
2、政治思想素质好，具有良好的职业道德，较强的事业心、责任感和奉献精神。工作勤奋、踏实、细致、热情，具有良好的沟通能力、服务意识和团队协作精神。
3、具有较好的计算机编程和英语应用能力，能够胜任并热爱行政管理工作，有较好的文字写作能力，熟悉公文写作。
4、身体健康，年龄原则上不超过28岁。
九、科研院（2人）
1、工科专业，硕士研究生及以上学历。
2、政治思想素质好，具有良好的职业道德，较强的事业心、责任感和奉献精神。工作勤奋、踏实、细致、热情，具有良好的沟通能力、服务意识和团队协作精神。
3、能够胜任并热爱行政管理工作，有较好的文字写作能力，熟悉公文写作；具备较好的语言表达能力及英语应用能力；能够熟练操作计算机及办公运用软件，熟悉网络技术。
4、身体健康，年龄原则上不超过28岁。
十、财务处（2人）
1、会计专业硕士研究生及以上学历；
2、品德优良，爱岗敬业，具有较强的事业心和责任感；
3、学习成绩优良，并能够较熟练的运用及操作计算机；
4、身体健康，年龄原则上不超过28周岁。
十一、人事处（1人）
1、理工科、管理类专业硕士研究生及以上学历。
2、中共党员，思想政治素质好，具有良好的职业道德，较强的责任感和事业心，工作勤奋、踏实、细致、热情，有良好的服务意识和团结协作精神。
3、具备较强的组织管理、沟通协调、语言文字表达及计算机操作等方面的能力。
4、年龄原则上不超过28周岁，身体健康。
十二、学生处（2人，）
1、中共党员（含中共预备党员），政治立场坚定，拥护党和国家民族政策，坚定维护民族团结。
2、全日制硕士研究生及以上学历，热爱学生工作，有志于从事少数民族学生辅导员工作。
3、少数民族，会维吾尔族语和汉语。
4、有较强的语言、文字表达能力，身心健康。
5、年龄原则上不超过28周岁。
十三、基本建设处（1人）
1、工程管理、工程造价及相关专业，硕士研究生及以上学历。
2、政治思想素质好，具有良好的职业道德，较强的事业心、责任感和奉献精神。工作勤奋、踏实、细致、热情，具有良好的沟通能力、服务意识和团队协作精神。
3、具有中级及以上职称或国家注册证书者优先。
[bookmark: _GoBack]4、身体健康，年龄原则上不超过30岁。
请应聘者于2017年12月15日前登陆东南大学招聘系统（http://zp.ehall.seu.edu.cn）进行报名(注：推荐使用Google Chrome 浏览器或360浏览器改成极速的）。
学校综合考虑应聘人员的基本条件，择优确定面试人选（参加面试人员在面试时带个人简历一份，相关证书原件）。学校对录用人员实行非在编人事代理管理。
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